  ЗАТВЕРДЖУЮ

  Начальник управління праці

  та соціального захисту населення  
  виконкому Острозької міської ради                                                                                                       

  __________ Олександр СТРАТЮК

Технологічна картка адміністративної послуги

Клопотання про присвоєння почесного звання „Мати-героїня”
	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа структурний підрозділ
	Дія

(В,У,П,З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви,

перевірка правильності повноти необхідних документів заявника для оформлення клопотання про 
присвоєння почесного звання „Мати-героїня”
	Адміністратор ЦНАПу

Головний спеціаліст відділу з питань праці та 
сімейної політики
	В

В
	Протягом 1-3 днів

	2
	Формування та опрацювання особової справи
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	3
	Підготовка рішення про підтримання кандидатури багатодітної жінки
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	4
	Підготовка нагородного листа
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	5
	Підготовка клопотання про присвоєння почесного звання „Мати-героїня”
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	6
	Надання заявнику копію рішення виконавчого комітету з розглянутого питання
	Головний спеціаліст відділу з питань праці та сімейної політики
	В
	1

	Загальна кількість днів надання послуги
	До 30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством )
	До 30 днів

	Умовні позначки: В-виконує; У-бере участь; П-погоджує; З-затверджує
	


